Direction des Soins Infirmiers de
o V4 Rééducation et Médico-Techniques

Secrétariat — Site de Creil :
03.44.61.60.36
Secrétariat — Site de Senlis :
03.44.21.71.02

Identité du rédacteur : Virginie HANON CDS des pph
Creil, le 18 avril 2023

FICHE DE POSTE

Pole : Médico-Technique

Site : Creil /Senlis

Service : Pharmacie

Fonction : Préparateur en pharmacie hospitaliere

IDENTIFICATION DU POSTE

Grade : préparateur en pharmacie ou Préparateur en Pharmacie Hospitaliére
Liaisons hiérarchiques : Cadres de santé, Cadre de pdle et Direction des soins.

Liaisons fonctionnelles : Pharmaciens, Internes, externes, Cadres de Santé des unités de soins,
Logisticiens du secteur de réception, Adjoints administratifs de la PUI, personnel soignant des unités
de soins, Intervenants des services logistiques de [I'établissement, intervenants extérieurs
(prestataire de soins), patients.

Les horaires de poste :

Les jours ouvrés
8h30-12h30/13h-16h30

CREIL SENLIS
10h15-12h45/ 13h15-18h15 10h-12h30/ 13h-18h
Le samedi
CREIL SENLIS
8h30 a 16h30 De 8h30 a 12h30
12h30a16h30

Jours fériés si besoin est CREIL
13h-17h

Présentation du service :
Le service pharmacie est ouvert :

Les jours ouvrés
de 8h30 & 18h00.
Le samedi
CREIL SENLIS
8h30 a 16h30 ( le matin : bons d'urgences et De 8h30 a 12h30
réapprovisionnement de service et
uniquement pour la DJIN de 13h30 a 16h30)
En dehors de ces horaires, un pharmacien d'astreinte assure la continuité de lactivité
pharmaceutique.
L'équipe pharmaceutique est composée de :
¢ 8 Pharmaciens praticiens hospitaliers,
e 3 Externes en pharmacie
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e 1 cadre de santé
e 19 préparateurs
e 1 apprenti PPH
o 6 logisticiens,
e 4 agents administratifs.
L'équipe est répartie en fonction des activités sur les sites de Creil et Senlis.

La PUl approvisionne les services selon deux modes de délivrance :
s La délivrance globale
e Ladélivrance reglobalisée

La PUI du GHPSO posséde différents agréments :
e La préparation hospitaliére
La préparation des DM stériles
La préparation des cytotoxiques et anticorps monoclonaux
La rétrocession

MISSIONS DU POSTE

Missions principales :

o Effectuer la distribution globale des médicaments et dispositifs médicaux aux unités.

¢ Effectuer la distribution reglobalisée des médicaments et dispositifs médicaux aux unités

¢ Accueillir les services de soins

e Dispenser de facon individuelle nominative les antibiotiques, anti-infectieux, stupéfiants,
molécules onéreuses...

e Faire la dispensation Journaliére/ hebdomadaire Individuelle Nominative.

o Effectuer des rétrocessions : Accueil des patients ambulatoires, dispensation et éducation
thérapeutique au regard du traitement prescrit

¢ Participer a la gestion des stocks, approvisionnement, inventaire, périmés.

o Délivrance des médicaments dérivés du sang (MDS).

o Délivrance des Dispositifs Médicaux Implantables (DMI).

e Distribution des gaz médicaux.

o Effectuer la préparation de thérapeutiques (reconstitution des cytotoxiques, préparations
non stériles, reconditionnement, surétiquetage...).

e Approvisionner en produits pharmaceutiques et préparer les traitements de I'unité sanitaire

e Participer a la Formation des nouveaux arrivants.

e Participer a l'élaboration et a la mise a jour des procédures, affiches sur la sécurisation du
circuit du médicament (assurance qualité) ainsi que la mise a jour des activités et modes
opératoires au sein du service

e Participer & la communication sur la PUI (produits pharmaceutiques disponibles, conseil,
organisation approvisionnement, sécurisation du circuit du médicament......) auprés du
personnel des unités de soins et des patients dans le cadre de la rétrocession

e Suivre et contrdler des dotations de services

e Evaluer la pratique professionnelle dans le domaine de la sécurisation du circuit du
médicament

e Rédiger des informations relatives a son domaine d'intervention pour assurer un suivi et une
tracabilité

e Trier les déchets.

Missions spécifiques :

o Effectuer la tragabilité réglementaire des MDS

o Effectuer tragabilité réglementaire DMI.

e Suivre le stock et effectuer la tragabilité réglementaire des stupéfiants.
e Effectuer la gestion des reliquats

|
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Accueillir et encadrer les apprentis préparateurs en pharmacie, apprentis préparateurs en
pharmacie hospitaliére, Validations des Acquis d’Expérience

Participer aux groupes de travail, aux instances, aux formations.

Etre référent d'une activité pharmaceutique au sein de la PUI (prét-emprunts, rétrocession,
chimios, reliquats, ...).

Remplacement en stérilisation

PARTICULARITES A LA FONCTION

Toutes les missions du préparateur en pharmacie sont effectuées sous la responsabilité et le
contrdle effectif du pharmacien

COMPETENCES REQUISES

Formations et les qualifications requises :

Farmations et gualifications optionnelles :

Dipléme de préparateur en pharmacie.

Dipléme de préparateur en pharmacie hospitaliére.

Connaissances informatiques: Word, Excel, Outlook, Copilote, Pastel, intranet, Chimio,
EURAF, Eticonform, DXpharm

Permis de conduire B

Formation obligatoire :

Dispositif médicaux

La délivrance en centre pénitencier
Assurance qualité

La sécurisation du circuit du médicament....

Sécurité incendie

Formations institutionnelles :
AFGSU

Les qualités professionnelles reguises :

D’analyse et de réflexivité

D’adaptation

Sens de I'organisation : ordonné, rigoureux, précis
Etre force de proposition

Sens du travail en équipe l
Faire preuve de veille professionnelle |
Sens du contact envers les patients et équipes soignantes

Respect de la hiérarchie

Ponctuel

Maitrise de soi

La Directrice et Coordinatrice
Générales des Soins,

GuPsO
talier Public Mme MISMAEY,
e des
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